2010-2012年北京科技大学机关党委优秀共产党员
----姜磊
姜磊同志，2002年6月加入中国共产党，现任人事处办公室主任。
一、思想方面，严于律己

该同志衷心热爱党的教育事业，坚决拥护党的教育方针，能够按照党的政策统一思想、提高认识、形成共识，自觉坚定共产主义的理想信念。作为人事处的一员，该同志在工作中遵守党的纪律和国家的法律法规，按照人事工作相关规定严格要求自己，踏实做人、认真做事，时刻树立自律意识和服务意识，扎扎实实做好本职工作。

二、学习方面，积极主动

该同志能够积极学习党和国家关于教育事业发展的重要文件和讲话精神，主动研读《国家中长期教育改革和发展规划纲要》、《国家中长期人才发展规划纲要》等纲领性文件，及时关注《关于全面提高高等教育质量的若干意见》（“高教三十条”）和《高等学校创新能力提升计划》（“2011计划”）等重要政策，自觉把思想和行动统一到中央和学校的部署上来。同时，按照要求，积极参加北京高校教师党员在线学习，保证学习时间，注重学习效率，提高了理论水平；主动学习党风廉政建设的文件规定，积极参与党风廉政警示教育，强化了廉政意识。
三、工作方面，全心全意
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   1、办公室工作。办公室的日常事务性工作占了很大比重，每月一次的办公电话缴费、复印机等设备的维护保养，不定期的办公用品采购补充和财务报销，机关部处和业务科室之间的沟通协调和上传下达，处务会的组织和会议纪要的整理，人事大库和系统的更新维护，假期值班的安排和报刊信件的征订收发，校园OA和校长信箱的更新答复，等等，可谓千头万绪，但又必不可少。但是该同志从来没有一丝一毫的懈怠，坚持以“专业化”管理干部的标准严格要求自己，认真完成了工作任务，为科室工作的正常开展提供了后勤保障。除了日常工作之外，办公室工作的时间集中和部门协作特点也很明显。年初，配合组织部和党、校办做好年初工作计划、要点和学院监测点指标的整理、备案工作；配合档案馆做好行政档案的规整、录入和存档工作；配合党、校办做好《北京科技大学年鉴》的统稿和成稿工作。年中，配合工会做好教职工体检、互助保险和办实事活动的组织实施工作；配合居委会做好人口普查工作；配合教务处完成学校集中考试的监考工作；配合有关部门做好人事相关调研的来访接待工作；协助做好外出调研和参会的沟通协调工作。年底，配合组织部做好单位年度考核和处级干部考核工作；配合纪委做好党风廉政建设自查和处级干部廉政风险防范总结工作；配合资产管理处做好资产清查和报废工作；配合财务处做好预算经费的决算报告和预算申请工作；配合离退休干部处做好老干部的年底走访工作；协调二级单位做好人事人才总结研讨会的会务组织工作。这些工作有的需要大量文字材料的撰写和修改，有的需要大量细心费时的整理，有的则需要精心的策划和组织，该同志兢兢业业，保质保量完成了各项工作任务。

2、博士后工作。2010年，该同志协助做了一点博士后管理工作，主要是熟悉并理清了博士后进站、在站、出站各个环节的日常管理事务，参与了《进一步加强博士后工作的意见》和《实施办法》的拟定。此外，还协助完成了2010年博士后年终联谊活动的组织实施任务。

3、党支部和工会工作。作为人事处党支部副书记，该同志能够合理有效利用时间和资源，主动承担了支部工作总结、工作计划、党日活动申报等多项文字材料的初稿撰写工作，积极参与了支部活动的策划组织和支部创先争优评估支撑材料的准备工作，与各位支委一道，协助支部书记完成了支部的各项工作目标任务，值得一提的是，人事处党支部2011年的党日活动获得了机关党委优秀党日活动评比的一等奖，与党、校办党支部联合表演的《闪闪的红星》三部曲获得机关红歌比赛的特等奖。同时，作为机关工会副主席兼生活福利委员和人事处工会组长，该同志能够认真履职，以身作则，主动参与，圆满完成了校工会和机关工会交给的各项任务，被评为校级优秀工会积极分子；在机关工会的统一部署下，组织全处同志参与了机关运动会、乒乓球比赛、排球比赛、羽毛球比赛、拖拉机比赛、机关联欢会和电影招待会等多项文体娱乐活动，丰富大家业余生活的同时还取得了一定的成绩，实现了个人强身健体与为单位争得荣誉的双赢。

时间在每天的忙忙碌碌中转瞬即逝，在大家的支持和帮助下，该同志完成了各项任务，保证了办公室工作的平稳运转。今后，该同志将继续再接再厉，做好本职工作，与各位同仁一道，为学校的人事人才工作贡献自己的一份力量！
